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INTRODUCERE

Prezentul ghid constituie un suport pentru desfasurarca
stagiului de practica de la Ciclul II (masterat) si elaborarea,
redactarea si sustinerca tezei de master. Ghidul urmareste
prezentarea unor repere privind alegerea temei, stabilirea
coordonatorului stiintific, elaborarea si redactarea lucrarii,
precum si desfasurarca practicii de specialitate la nivelul
studiilor de masterat.

Ghidul este structurat in doud parti: prima parte contine
informatia referitor la organizarea, desfasurarea si sustinerea
practicii de specialitate, partea a doud descrie principiile de
elaborare, redactare si sustinere a tezei de master.

Ghidul este destinat masteranzilor Facultatii Calculatoare,
Informatica si Microelectronica, specialitatile: ,,Calculatoare si

Retele Informationale”, »Inginerie Biomedicala”,
,,Managementul Aplicatiilor Informationale”,
,Microelectronica  si  Nanotehnologii”, ,.Securitate

Informationala”, ,,Tehnologia Informatiei” si ,,Tehnologia
Informatiei pentru Afaceri. Graficul de organizare a studiilor
de masterat la Facultatea Calculatoare, Informatica si
Microelectronica este prezentat n Anexa 1.

Ghidul este elaborat in conformitate cu Codul Educatiei
nr.152 din 17 iulie 2014 (Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, 2014), Planul-cadru pentru studii superioare (ciclul
| - Licenta, ciclul II - Master, studii integrate, ciclul Il -
Doctorat), aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei nr. 1045
din 29 octombrie 2015, Regulamentul de organizare a studiilor
in invatamdntul superior in baza Sistemului National de
Credite de Studiu, aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei
nr. 1046 din 29.10.2015, Regulamentul de organizare a
studiilor in invatamdntul superior in baza SNCS, aprobat la
sedinta Senatului UTM, proces verbal nr. 5 din 26.01.2016 si
Regulamentul cu privire la organizarea in UTM a studiilor
superioare de master, ciclul Il, aprobat la sedinta Senatului
UTM, proces verbal nr.3 din 24.11.2015.
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Elaborarea tezei de master reprezinta etapa finald si de
sinteza a celui de-al doilea ciclu universitar. Lucrul asupra tezei
de master se realizeaza in conformitate cu Regulamentele in
vigoare.

Studiile de masterat se incheie cu sustinerea publica a tezei
de master, cuantificata cu 30 credite in programele de masterat
de 90/120 credite.

Teza de master este o lucrare originala, fundamentata
stiinific sau practic, care contine rezultate teoretice si/sau
experimentale/practice in domeniul respectiv de studiu. Prin
teza de master se asigura continuitatea si aprofundarea
cunostintelor dobandite pe parcursul studiilor universitare de
licentd. Teza de master contribuie la dezvoltarea capacitatilor
de cercetare stiintificd ale masteranzilor, ofera posibilitatea
specializarii  intr-un  domeniu circumscris  studiilor din
domeniul respectiv si obtinerea unei diplome de master in
domeniul ales. Masteratul contribuie la aprofundarea studiilor
academice, iar tema tezei de master poate sa fie o continuare a
celei de licentd sau o noud abordare a acesteia in functie de
profilul masteratului (de cercetare sau de profesionalizare), dar
si de activitatea practica reald desfasurata de absolvent in
spatiul public sau privat.

Masteratul este o conditie obligatorie pentru inscrierea la
doctorat §i poate sa asigure continuitatea in investigatia si
cercetarea stiintificd pe tema datd, demarata prin lucrarea de
licenta si continuata prin teza de master.



1 PRACTICA DE SPECIALITATE
1.1 Aspecte generale

O componentd esenfiald a pregatirii universitare este
antrenarea studentilor de la Ciclul II (masterat) in aplicarea
practica a cunostintelor profesionale. Obiectivul fundamental al
acestei activitati este acumularea deprinderilor si abilitatilor
necesare in practicarea profesiei prin implicarea directa a
masteranzilor in procesul de instruire.

Stagiul de practica de la Ciclul Il are drept scop
consolidarea cunostintelor teoretice acumulate in procesul
instruirii, precum si aplicarea lor 1in cadrul unor
organizatii/institutii de profil din Republica Moldova sau din
strainatate. Pot fi alese locatii de practica (institutii de
cercetare, intreprinderi industriale, companii private sau de stat,
organizatii guvernamentale, non-guvernamentale s. a.) ale caror
profiluri de activitate sunt compatibile cu domeniile de
cercetare/proiectare sau specializare.

Practica la nivelul studiilor de masterat este obligatorie, de
aceea se noteaza si se crediteaza ca orice alta materie inclusa in
planul de invatamant, avand 5 credite (300 ore). Practica de
specialitate se desfagoara timp de 5 saptamani la anul Il (sem.
3) pentru programul de master de 90 de credite si la anul II
(sem. 4) pentru programul de master de 120 credite (Tabelul 1).

Practica de specialitate la nivelul studiilor de master este
nemijlocit legatd de realizarea partii aplicative a tezei de
master.

Obiectivele principale urmarite de stagiul de practica se
stabilesc in dependentd de particularitatea tezei de master —
teza de cercetare sau proiect profesional.

Persoanele inscrise la studii superioare de masterat la
Facultatea Calculatoare, Informatica si Microelectronica, fara
experientd practicd in domeniul de formare profesionald sau
absolventi ai ciclului I de studii superioare la un alt domeniu de
formare profesionala (persoanele care nu activeaza in campul
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muncii pe specialitate), vor realiza un stagiu practic
suplimentar n institutiile de profil, pe specialitatea respectiva,
in volum de 10 la sutd din numarul total de credite.

Tabelul 1. Administrarea practicii

Nr. Stagiul de Sem. | Saptaméani | Ore | Perioada | Credite
practica
Pentru programul de masterat de 120 credite
1 De 4 5 300 febr.- 10
specialitate martie
Total 5 300 10
Pentru programul de masterat de 90 credite
2 De 3 5 300 | septem.- 10
specialitate octom.
Total 5 300 10

Practica de specialitate este ajustatd finalitdtilor concrete
ale programului de master. Stagiul de practica are doua
obiective principale:

- realizarea  misiunilor ~ practice  1in cadrul
institutiilor/organizatiilor de profil;

- lucrul asupra tezei de master (analiza literaturii,
realizarea experimentelor, acumularea materialului teoretic si
practic, documentarea etc.).

Atat ponderea acestor parti in cadrul programului practicii
de specialitate, cat si continutul ei depind de programul de
master (de cercetare sau profesional).

Practica de specialitate reprezinta o componenta curriculara
semnificativd pentru obfinerea creditelor necesare promovarii
studiilor la ciclul II de masterat si are drept scop formarea
urmatoarelor competente:

« aplicarea adecvata a conceptelor specifice domeniului de
cercetare/proiectare respectiv;

* explicarea si interpretarea unor idei, proiecte, procese si a
unor manifestari ale dinamicii vietii profesionale;

* examinarea criticd, evaluativa a unor idei, proiecte §i
procese profesionale;



* proiectarea, conducerea §i evaluarea activitatilor
profesionale;

» manifestarea unei atitudini pozitive si responsabile fata de
profesia respectiva;

» realizarea unor conexiuni intre cunostintele dobandite prin
studiul academic la programul de master respectiv si in alte
domenii ale cunoasterii §i practicii umane.

1.2 Coordonarea practicii

Pe parcursul stagiului de practicdA  masterandul este
indrumat de catre un coordonator (conducatorul tezei de
master) care are urmatoarele atributii:

* sa indrume masterandul in alegerea organizatiei / institutiei de
profil;

» sa faciliteze accesul acestuia In organizatii / institutii,

* 53 tind permanent legatura cu masterandul pentru a raspunde
eventualelor intrebari / probleme care apar pe parcurs;

* sa evalueze raportul de practica a masterandului;

* sa verifice autenticitatea acestuia.

Coordonatorul 1si rezerva dreptul de a invita masterandul la
un interviu referitor la stagiul practic.

Masterandul are urmatoarele responsabilitati:

* sa-si ridice adeverintele si ghidul de practic;

* sd anunte coordonatorul in cazul in care nu a gasit o
organizatie / institutie de profil in care sa-si desfasoare stagiul
de practica;

* sa anunte coordonatorul in cazul in care nu a fost acceptat in
cadrul organizatiei / institutiei pe care a ales-0;

* sa prezinte raportul de practica conform orarului;

* sd se prezinte la interviu in cazul in care este solicitat de
coordonator.

1.3 Desfasurarea si evaluarea practicii

Responsabilitatea organizarii si desfasurarii practicii
masteranzilor revine catedrei de profil si fiecarui cadru didactic
(conducator al tezei de master).
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Responsabilii de practica pe programele de studii
coordoneaza impreund cu conducatorul stiintific al tezei locul
de desfasurare a practicii de specialitate, misiunile practice,
precum si evaluarea practicii.

Practica se desfasoara in cadrul 1intreprinderilor,
institutiilor, unitatilor economice, unitatilor de cercetare care
au domeniul principal de activitate relevant pentru programul
de master. Practica se poate efectua si in cadrul laboratoarelor
de la facultate sau de la alte facultati din reteaua universitara
acreditata.

Masteranzii care sunt angajati in campul muncii pot efectua
practica la locul de munca, daca sunt asigurate conditiile pentru
acumularea competentelor prevazute.

Practica de specialitate se desfasoara in baza curriculum-
ului stagiului de practicd, claborat de catre responsabilul de
practica pentru programul de studiu de la departamentul de
profil.

Datorita faptului ca continutul practicii de specialitate la
nivelul studiilor de masterat este individualizat, fiecare student
primeste sarcini individuale de la conducatorul tezei de master,
care sunt fixate in ,,Planul individual al practicii de
specialitate” (Anexa 2).

In perioada desfasurarii practicii de specialitate
masterandul isi asuma urmatoarele obligatiuni:

* elaborarea planului tezei de master;

« indeplinirea misiunilor prevazute de planul individual,

» realizarea experimentelor, chestionarelor, studiilor de caz
(prevazute pentru elaborarea tezei de master);

« elaborarea listei bibliografice, necesare pentru scrierea tezei
de master;

« prelucrarea surselor documentare;

« colectarea materialului suficient pentru elaborarea tezei de
master.

La finalizarea practicii de specialitate masterandul trebuie
sa prezinte doua tipuri de documente:
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1. Adeverinta care atesta faptul ca masterandul a efectuat
practica de specialitate timp de cinci saptamani in cadrul
institutiei | organizatiei respective (Anexa 3).

2. Raportul care include toate informatiile colectate in
perioada desfasurarii practicii de specialitate. Raportul este
scris intr-un stil impersonal, folosindu-se un limbaj simplu si
clar.

in raport se va prezenta:
 descrierea activitatilor practice efectuate de masterand in
cadrul institutiei / organizatiei pe parcursul celor cinci
saptamani (aceasta descriere Se poate face pe zile sau pe
activitati efectuate);

» descrierea activitatilor ce tin de perfectarea tezei de master;
* bibliografia la teza de master.

Precizari pentru redactarea raportului de practica:

* Raportul va fi tiparit cu caractere ,,Times New Roman”, 12pt,
la 1,5 linii si va cuprinde 15-20 pagini. In raport se va specifica
denumirea exactd a institutieci unde s-a efectuat stagiul de
practica, numele si prenumele masterandului, anul de studii si
perioada in care s-a efectuat stagiul de practica.

* Eventualele acte normative care au servit la intocmirea
raportului, vor fi anexate in copie si nu vor fi incluse in raport.

Raportul va fi semnat, pe prima pagina, de conducatorul
institutiei / organizatiei sau al departamentului in care s-a
desfasurat practica.

De asemenea, masterandul trebuie sa anexeze la Raport si
Adeverinta de practica cu acelasi tip de semnatura.

Evaluarea finala a masterandului se realizeaza de catre
conducatorul practicii de la departament in colaborare cu
specialistul, indrumatorul de practica de la organizatia/institutia
de profil unde a fost realizat stagiul de practicd in baza
Raportului prezentat si prin sustinere publica in cadrul unui
seminar organizat de departamentul de profil.
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2 TEZADE MASTER
2.1 Generalitati

Tematica tezelor de master acopera integral aria domeniului
general de studiu, vizeazd domenii interdisciplinare cu un grad
suficient de noutate, contine probleme de cercetare / proiectare
la nivel institutional, national si international.

Teza de master, spre deosebire de teza de licenta, este o
lucrare stiintifica care:

e contine o analizd aprofundatd a aspectelor teoretice de
bazd, ce se finalizeazd cu o sintezd la tema abordatd si o
expunere a opiniei personale;

e prevede aplicarea diverselor metode cantitative si
calitative de cercetare stiintificd (comparatia, analiza datelor,
observatia etc.);

e include un studiu practic aprofundat;

e reflectd aportul masterandului in realizarea unor sarcini
concrete.

Concomitent cu alegerea temei, se alege si conducatorul
stiintific sau coordonatorul tezei de master. Activitatea de
cercetare a masterandului vizeaza elaborarea unei lucrdri sub
directa coordonare a unui cadru didactic, care are titlul
stiintifico-didactic de profesor universitar sau conferentiar
universitar (in cazuri de exceptie conducatorul poate fi
magistru in domeniul respectiv).

Este preferabil ca tema propusa sa intre in sfera de activitati
didactice si stiintifice a coordonatorului stiintific.

Tema concreta a tezei de master se stabileste de catre
masterand si  conducatorul tezei, fiind aprobata de
departamentul de profil si Consiliul Facultatii. Dupa aprobare,
tematica tezelor de master se plaseaza pe site-ul oficial al
UTM.

Masterandul poate solicita schimbarea temei tezei o singura
datd in timpul studiilor de masterat, dar nu mai tarziu decat cu
3 luni pana la sustinerea tezei. Schimbarea temei se aproba de
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catre departamentul de profil, in cadrul aceluiasi domeniu in
care a fost inmatriculat masterandul, si nu implica modificarea
duratei studiilor. In cazul programelor comune de studii,
schimbarea temei de cercetare / proiectare se face cu acordul
ambelor institutii.

Teza de master trebuie sa reprezinte o lucrare autentica, cu
caracter stiintific si/sau aplicativ in domeniul respectiv de
studiu. Cerintele concrete pentru elaborarea si sustinerea tezei
de master se stabilesc de catre departamentul de profil.

Tezele de master se sustin public, in fata comisiei de
evaluare stabilita prin ordinul Rectorului UTM. Comisia de
evaluare a tezelor de master este constituitd din cel putin trei
membri (inclusiv reprezentanti ai angajatorilor). Presedintele
comisiei pentru sustinerea tezelor de master este numit de catre
Ministerul Educatiei al Republicii Moldova, in baza propunerii
catedrei de profil.

Orarul sustinerii tezelor de master va fi publicat pe site-ul
catedrei de profil sau al facultatii Calculatoare, Informatica si
Microelectronica.

In procesul evaludrii si sustinerii, tezele de master vor fi
apreciate dupd urmatoarele criterii:

a) actualitatea temei;

b) calitatea fundamentarii stiintifice / practice ;

c) realizarea obiectivelor cercetdrii / proiectarii;

d) calitatea / complexitatea metodologiei cercetarii / proiectarii;
e) relevanta practica a studiului efectuat;

f) calitatea prezentarii (lizibilitate, grafica, elocventa etc.);

g) alte criterii stabilite de comisia de evaluare.

Ponderea fiecdrui criteriu in calcularea notei finale va fi
stabilita de comisia de evaluare.

Nota finald se calculeazd ca medie aritmeticd a notelor
atribuite de cdtre membrii comisiei pentru fiecare dintre
criteriile prevazute. Rezultatele evaludrii tezei se exprima prin
note de la ,,1” la ,,107, calificativul de promovare fiind stabilit
de catre regulamentul de masterat.
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Masteranzii au dreptul sa conteste rezultatele evaluarii tezei
de master. Eventualele contestatii se depun, in scris, la
secretariatul comisiei de evaluare, in termen de maximum 24
ore de la comunicarea/afisarca rezultatelor. Contestatiile se
rezolva, in termen de 48 de ore de la depunere, de catre
comisiile de evaluare a tezelor de master.

In cazul in care masterandul nu a sustinut teza de master in
sesiunea stabilita, acesta are dreptul sd o sustina repetat, de cel
mult doua ori in urmatorii ani, cu suportarea de catre candidat a
cheltuielilor de examinare, stabilite de Senatul UTM. La a doua
sustinere, masterandul va solicita reconfirmarea temei tezei de
master. Daca si la a doua sustinere a tezei masterandul nu
obtine media de promovare, acestuia i se elibereazd un
certificat de absolvire a programului de masterat si certificatul
academic respectiv.

Teza de cercetare/proiectare  confirma calificarea
masterandului pentru obtinerea titlului de Master in Stiinte.
Prin realizarea tezei, absolventul trebuie sa demonstreze
urmatoarele competente si abilitati:

« analiza problemei si modelarea solutiilor la nivel
conceptual;

* intelegerea si aplicarea in practica a metodologiei de
cercetare/proiectare stiintifica;

» Intelegerea tendintelor contemporane stiintifice de
dezvoltare a domeniului respectiv;

* realizarea cercetarii/proiectarii in aspect teoretic si
practic;

» elaborarea, redactarea si prezentarea raportului in fata
comisiei de evaluare;

« formularea, planificarea si executarea unui proiect
profesional la tema;

« identificarea  subiectelor-cheie  pentru realizarea
proiectului;

« analiza, sinteza si integrarea ideilor proprii intr-o teza;
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« realizarea cercetarii cantitative si/sau calitative care ar
verifica ideea studiului;

2.2 Structura si continutul tezei de master

Teza de master va avea un volum de circa 3,5 coli de autor,
ceea ce constituie 70-75 pagini sau 140.000 semne (fara
calcularea spatiilor).

Este preferabila o dimensionare optima a structurii lucrarii
astfel incat sa se evite, pe de o parte, segmentarea excesiva a
materialului elaborat si, pe de altd parte, realizarea unor
capitole supradimensionare.

Teza de master va cuprinde urmatoarele parti componente:

1. Coperta (Anexa 4)

2. Pagina de titlu (Anexa 5)

3. Pagina de dedicatii si multumiri (optional);

4. Declaratia de onestitate a masterandului (Anexa 6)
Pagina respectiva va fi scrisa de mana.

Plagiatul sau insusirea de catre un autor a rezultatelor
muncii altui autor (indiferent daca este vorba de reproducerea
exactd a unui text sau de reformularea unei idei cu adevarat
originale), fara ca acestea din urma sa fie mentionate ca sursa a
textului sau a ideii respective, constituie o frauda intelectuala.
Plagiatul poate fi voluntar (numit si plagiat propriu-zis) sau
involuntar (atunci cand se foloseste gresit sistemul de citare sau
nu se indica sursa unui material).

5. Avizul conducatorului tezei de master (Anexa 7)
6. Adnotarea

Adnotarea reprezintd rezumatul tezei de master si include
informatia privind: titlul lucrarii, numele autorului, structura
tezei (de exemplu, introducere, trei capitole, concluzii,
bibliografie din 83 titluri, 3 anexe, 71 pagini de text de baza
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(pina la Bibliografie), 24 figuri, 8 tabele), cuvintele-cheie (pina
la 10 cuvinte, intr-un rind separat).

Cuvintele-cheie sunt cuvinte sau grupuri de cuvinte care au
un anumit sens §i pot fi folosite pentru identificarea celor mai
relevante ideii sau subiecte din textul tezei de master. Se
recomanda ca lista cuvintelor-cheie sd contind aproximativ 8-
10 descriptori (cuvinte-cheie). Cuvintele-cheie se selecteaza in
dependenta de frecventa utilizarii acestora in textul lucrarii.

De asemenea, In adnotare se descriu, in mod separat,
urmatoarele compartimente: scopul si obiectivele lucrarii,
obiectivele cercetarii, metodologia cercetarii,clementele de
inovatie si originalitatea stiintificd, contributia personald a
autorului, concluzii si recomandari.

Pentru tezele de master se recomanda o adnotare in volum
de aproximativ o pagina (circa 250 de cuvinte).

Adnotarea se prezinta in 2 limbi: romana si
engleza/franceza, fiecare fiind prezentatd pe pagina separati. In
cazul tezelor de master elaborate in limba rusa, adnotarea va fi
scrisd in limbile: rusd, romana si englezd/franceza.

7. Cuprinsul (Anexa 8)

In cuprins sunt reflectate toate compartimentele tezei de
master: introducerea, capitolele, concluziile, bibliografia si
anexele, numerotate cu cifre arabe (1, 2, 3, etc.). Capitolele vor
fi dezvoltate In cuprins pe doud sau, optional, pe trei niveluri,
marcate cu 1.1; 1.2; 1.3; 2.1... s.am.d. Toate intrarile din
cuprins vor avea menfionata paginatia corespunzatoare din text.

8. Lista tabelelor (optional)

Se specificd numarul tabelului (in cifre arabe), titlul
acestuia si numarul paginii la care se afla.

9. Lista figurilor (optional)
Se specifica numarul figurei (in cifre arabe), titlul acesteia

si numarul paginii la care se afla.
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10. Lista abrevierilor (optional)
Se specifica abrevierea si semnificatia ei.
11. Introducere

Se argumenteaza importanta si actualitatea temei cercetate,
se face o prezentare succinta a motivatiei alegerii temei, se
analizeazd gradul de studiere a acesteia in literatura de
specialitate, se definesc scopul si sarcinile tezei, se indicd baza
stiintifico-metodologica, elemente de inovatie stiintifica si se
realizeaza un sumar al compartimentelor tezei.

12. Continutul lucrarii

Continutul de baza al tezei de master este expus in 3
capitole, fiecare avand cate 4-5 subcapitole (capitolul teoretic,
capitolul analitic si capitolul aplicativ). In anumite situatii
obiective, teza poate avea si mai mult de 3 capitole daca
tematica abordatd de autor are un caracter specific si nu exista
solutia de structurd logico-analitica Tn maxim de 3 capitole.

Poate fi utilizata urmatoarea structura:
Capitolul 1. Cadrul teoretic sau conceptual.

Primul capitol constituie % din textul lucrarii si este axat pe
studiul problemei din perspectiva literaturii de specialitate
dedicate temei de cercetare / proiectare analizate. Se reflecta
propria intelegere a temei si se formuleaza scopul si sarcina de
cercetare / proiectare.

Autorul, studiind literatura de specialitate, descrie
conceptele de baza, metodele, tehnicile si modelele existente in
domeniul de cercetare, efectueaza analiza acestora, prezentand
avantajele si dezavantajele. In aceasta parte a tezei masterandul
trebuie sa demonstreze capacitatea de a selecta diverse surse
bibliografice, de a le analiza si de a formula propriul punct de
vedere.

16



Capitolul 2. Aspecte analitice.

Capitolul 2 cuprinde aproximativ % din textul lucrarii si
este consacrat aspectelor teoretice si metodologice in domeniul
de cercetare / proiectare.

In acest capitol se descriu tehnicile si metodele de
cercetare/proiectare, instrumentele utilizate pentru realizarea
sarcinii:

- tehnici de proiectare, comunicare, achizitie a datelor, etc;

- metode de sinteza, modelare, descriere, verificare, etc;

- limbaje de programare, limbaje de descriere hardware, etc;
- componente hardware si software.

Capitolul 3. Rezultatele cercetarii.

Capitolul 3 cuprinde aproximativ % din textul lucrarii. si
este consacrat prezentarii rezultatelor practice / experimentale
in domeniul de cercetare / proiectare obtinute pe parcursul
elaborarii tezei de master.

13. Concluzii generale si recomandari

Concluziile trebuie sa fie clare, concise si coerente. Ele vor
cuprinde o sumarda reluare a obiectivelor si motivatiei
cercetarii, urmate de sinteza rezultatelor obtinute si a
semnificatiel acestora in contextul literaturii dedicate temei
analizate. Se pot compara rezultatele obtinute cu rezultatele
altor cercetatori. De asemenea, se pot face aprecieri cu privire
la dificultatile intampinate pe parcursul cercetarii/proiectarii.
Se vor evidentia eventualele puncte slabe ale lucrarii, precum si
recomandarile ce tin de alte directii de cercetare legate de
subiectul respectiv. Se vor reliefa cele mai relevante aspecte
care au constituit contributia individuala la realizarea temei,
noutatea stiintifica si valoarea aplicativd in raport cu tema
studiata.

In cazul tezei de master concluziile trebuie si aibd un
volum de una sau doua pagini.
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14. Bibliografie

Bibliografia exprima masura documentarii care trebuie sa
fie solida, reald, autentica si relevantd, regasitda la nivelul
referintelor bibliografice. Pentru utilizarea si identificarea
bibliografiei sau a referintelor bibliografice se recomanda
urmatoarele:

» utilizarea unor surse de documentare reale si autentice;

» ponderea semnificativd in cadrul referintelor bibliografice
trebuie s revina articolelor stiintifice, publicate in literatura de
specialitate;

« referintele bibliografice de la finalul lucrdrii trebuie sa se
regdseasca integral in textul tezei de master;

* nu se admite reflectarea in bibliografie a unor referinte a caror
utilizare nu poate fi identificata in textul lucrarii;

* pentru asigurarea unui nivel stiintific semnificativ se
recomanda ca ponderea diferitelor tipuri de surse utilizate sa fie
repartizata astfel:

- minim 50% articole publicate in reviste nationale si/sau
internationale;

- maxim 30% carti de specialitate publicate in limba roména si
in alte limbi (editate in tara si peste hotare);

- maxim 10% teze ale conferintelor stiingifice nationale si
internationale;

- maxim 5% materiale nepublicate (teze de doctorat, materiale
distribuite in cadrul workshop-urilor, etc.);

- maxim 5% materiale preluate din Internet.

Regulile privind completarea listei bibliografice sunt
prezentate iIn Anexa 9.

15. Anexe

Anexele se ataseaza la lucrare in cazurile in care se
considera oportun, precum §i pentru a sprijini demersul
stiintific intreprins. Se recomandd ca ponderea anexelor
raportatd la numarul total de pagini al lucrarii sd fie maxim
20%.

18



2.3 Tehnici de redactare a tezei de master

Redactarea tezei de master trebuie facutd astfel incat sa
reflecte caracterul stiintific al acesteia. In acest sens se
recomanda respectarea urmatoarelor reguli de redactare:

* Teza de master se redacteaza In limba romana, rusa, engleza
sau franceza;

« Formatul paginii: A4 (21,0 x 29,7 cm);

* Margini: sus (top) 2,0 cm, jos (bottom) 2,0 cm, stanga (left)
2,0 cm, dreapta (right) 1,0 cm.;

« Font pentru text: ”Times New Roman”, marimea corpului de
litera va fi de 12 puncte (size). Textul va fi imprimat la un rand
si jumatate (1.5 lines); notele de subsol vor fi culese la un
singur rand (single), cu corp de litera 10, caractere de rand;

nnunmn

* Semnele de punctuatie (".",":";") sunt urmate in mod
obligatoriu de un spatiu;

* Nu sunt acceptate prescurtdri ale cuvintelor, decat in cazul
abrevierilor;

« In lucrare nu se va admite utilizarea pronumelor si a verbelor
la persoana | singular. Expunerea textului se va face de la
persoana Il sau de la persoana | plural. De exemplu, in loc de
expresiile ,,dupa pdarerea mea”, ,eu consider..” se
va utiliza forma ,,autorul este de parerea ...”, ,,dupa parerea
autorului” etc;

* Pentru Intregul text cuprins in lucrare se va utiliza acelasi tip
de marcatori (bullets) pentru a puncta sau enumera diverse
elemente.

* Lucrarea se va lega prin spiralare, intr-un singur exemplar;

» Teza de master se organizeazd pe capitole si paragrafe, cu
exceptia introducerii si a concluziilor;
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» Titlurile capitolelor si paragrafelor Sse vor scrie cu caractere
mai mari (13-14 pt. bold, capitals, center/left);

« Titlurile capitolelor trebuie sa fie numerotate continuu, iar
Subcapitolele vor fi numerotate in functie de numarul
capitolului. Nu se recomanda utilizarea mai mult de 3 cifre
pentru numerotarea subcapitolelor (de exemplu, 1.2.3).

« Titlurile subcapitolelor de doua (1.1) sau trei (2.1.3) niveluri
se vor scrie cu caractere “Times New Roman” 12 pt. bold,
center/left.

* Fiecare subcapitol trebuie sa aiba o structura clara, delimitata
prin subcapitole distincte. Textul unui capitol, subcapitol
trebuie impartit in alineate. Separand ideile dintr-un text,
alineatele nu incep de la marginea stinga a randului, ci dupa un
spatiu liber de 1,5 cm;

* Lista tabelelor si Lista figurilor din text si din anexe sunt
inserate dupa Cuprins. Se specificd numarul tabelului sau al
figurii (in cifre arabe), titlul acestuia si numarul paginii la care se
afla fiecare tabel, utilizindu-se acelasi caracter de litera, de
aceeasi marime ca si intregul text ("Times New Roman”, 12 pt).

» Numerotarea paginilor va fi continua. Foaia de titlu se
numerotaza (este prima pagind a lucrarii), insa pe ea nu se scrie
numarul. Numarul paginii va fi plasat in partea de centru - jos a
paginii.

* Notele de subsol pot fi folosite pentru anumite precizari de
naturd conceptuald sau faptica si/sau pentru citari bibliografice.

* Figurile, pozele, diagramele, graficele si schemele se noteaza
cu lexemul ,Figura” iar denumirile lor se scriu sub acestea
(centrate) fiind numerotate (Anexa 10);

* Denumirile tabelelor se scriu deasupra acestora fiind aliniate
la dreapta si numerotate (Anexa 10);
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» Numerotarea figurilor si a tabelelor este separatd. Ea se face
succesiv cu cifre arabe pentru fiecare capitol (de exemplu:
Figura 2.1). Numarul figurilor si al tabelelor consta din
numadrul capitolului §i numarul de ordine al figurii sau al
tabelului.

Este preferabil ca figurile si tabelele sa fie plasate imediat
dupi ce au fost mentionate in text. in cazul in care la ele se fac
referinte repetate, se aplicd modalitatea: ,,vezi” (de exemplu:
vezi figura 1.2). Tabelele trebuie incadrate pe o pagina.
Tabelele mari se plaseaza in anexe. In cazul in care apare
necesitatea de a trece o parte din tabel pe alta pagina, atunci
cuvantul ,,Tabel”, numarul si titlul lui se indica numai o data, la
inceputul acestuia, iar pe urmatoarele pagini se scrie
,Continuarea tabelului ...” (cu indicarea numarului respectiv).

* Pentru figurile, formulele, fragmentele de text sau tabelele
preluate din literatura de specialitate in format electronic
(copiere, scanare), este obligatoriu sa se faca trimiterea la sursa
respectiva, in locul in care apar in lucrare, cu indicarea in
paranteze patrate a numarului sursei din lista bibliografica;

* Ecuatiile/formulele vor fi centrate, iar numerotarea acestora
se va plasa la sfarsitul randului in ordine crescatoare in limita
capitolului respectiv. (Anexa 10);

» Anexele (12pt, bold, capitals, right) constituie o parte
componenti a tezei de master. In anexe pot fi incluse materiale
care servesc pentru imbogatirea continutului de bazad al tezei
prin tabele, desene, ilustratii, scheme etc. Fiecare anexa trebuie
inceputd din pagind noud cu indicatia in coltul de sus din
dreapta. Daca teza contine mai multe anexe, ele se numeroteaza
succesiv cu cifre arabe (de exemplu: Anexa 1);

* Recomandari stilistice.

Teza va fi scrisd Intr-un limbaj simplu, clar si impersonal
(nu se va utiliza persoana I-a). Pentru expunerea materialului se
va utiliza timpul trecut al verbelor. Referintele la tabele, figuri,
etc, se vor face utilizand prezentul verbelor.
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2.4 Admiterea si sustinerea tezei de master

Teza de master este supusa analizei si dezbaterii publice la
nivelul comisiei de evaluare.

Conducatorul stiintific este obligat sa analizeze continutul
tezei de master si sa completeze aviz-ul la teza de master
(Anexa 7).

Coordonatorul stiintific isi rezerva dreptul de a nu accepta
pentru sustinere 0 lucrare care nu respecta regulile si normele
in vigoare, cerintele catedrei de profil si exigentele
conducatorului stiintific.

Teza de master care nu corespunde exigentelor stabilite nu
este admisa pentru sustinere.

Masterandul admis pentru sustinerea publica a tezei in fata
comisiei de evaluare trebuie sa respecte urmatoarele reguli:
 masterandul prezinta teza secretarului comisiei de examinare
doar cu acordul conducatorului stiintific;

* lucrarea se depune la departamentul de profil in termenul
anuntat de catre decanatul facultatii CIM, dar nu mai tarziu
decat cu 0 saptamana pana la inceputul procesului de evaluare
de catre comisie;

* masterandul care nu se incadreaza in termenul indicat nu este
admis pentru sustinerea tezei;

» masterandul va depune la departamentul de profil un
exemplar de lucrare, in format tiparit si electronic (pe CD), iar
un alt exemplar (in format tiparit sau electronic) il va inmana
conducatorului stiintific.

Orarul sustinerii publice a tezelor de master se stabileste de
catre seful catedrei de profil si se aproba de decanul facultatii
CIM. Absolventii programelor de master de 90 de credite vor
sustine tezele de master in luna ianuarie, iar absolventii
programelor de master de 120 de credite vor sustine tezele de
master in luna iunie.

Comisiile de evaluare a tezelor de master sunt constituite
din cel putin trei membri, inclusiv reprezentanti ai
angajatorilor.
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La sustinerea tezei in fata comisiei de evaluare se va
respecta urmatoarea procedura:
* sustinerea tezei de master consta dintr-o expunere orala de
catre autor a rezultatelor cercetarii/proiectarii efectuate. Timpul
alocat pentru expunere este de maxim 15 minute;
* pentru sustinerea tezei In fata comisiei de evaluare
masterandul va pregati o prezentare grafica in PowerPoint. in
vederea respectarii timpului alocat, se recomanda utilizarea
unui numair de maxim 15 slide-uri;
* In unele cazuri masterandul poate prezenta un material
audiovizual, care vine in sustinerea tezei de master;
* dupa prezentarea tezei masterandul noteaza intrebarile venite
din partea membrilor comisiei;
* timpul alocat pentru raspunsurile la intrebari este de maxim 5
minute;
* dupa raspunsurile acordate de masterand comisia are
abilitatea de a face discutii, aprecieri, precum si o analiza
criticd, constructiva pe marginea lucrarii prezentate;
* pentru stabilirea notei se va {ine cont de urmatoarele criterii
de evaluare:
* pertinenta continutului stiintific/ practic al lucrarii,
» modul de structurare a lucrarii;
* capacitatea de sinteza si gradul de coerenta dovedit de catre
masterand,
. valoarea rezultatelor obtinute in procesul
cercetarii/proiectarii,
» relevanta referintelor bibliografice studiate;
» capacitatea de a prezenta in fata membrilor comisiei lucrarea
elaborata;
* capacitatea de a raspunde corect si coerent la intrebarile
adresate de catre membrii comisiei de evaluare;
 respectarea prevederilor prezentului ghid si a cerintelor
formulate de catedra si conducatorul stiintific.
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Se recomanda ca masterandul sa aiba elaborat un plan de
expunere a raportului (prezentarea in Power Point). In
prezentare trebuie sa fie clar evidentiate:

* tema tezei de master;

« scopul tezei de master;

« sarcinile de cercetare / proiectare;

» variantele posibile de solutionare a subiectelor si compararea
acestora;

« expunerea rezultatelor si argumentarea solutiilor obtinute;

» analiza metodelor de optimizare si evaluarea fiabilitatii;

« rezultatele calculelor tehnico-economice (la necesitate);

« incheierea (concluziile).

Rezultatele de baza ale raportului Se sustin prin date,
grafice, diagrame, tabele, scheme de structura, de principiu,
functionale, formule matematice, simulari sau modelari la
calculator etc.
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* — elaborarea si sustinerea tezei de master.
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Anexa 2
PLANUL INDIVIDUAL

AL PRACTICII DE SPECIALITATE

1. Masterandul
2. Programul de master
3. Locul desfasurarii practicii de specialitate
4. Perioada de desfasurarea a practicii de specialitate:
5. Tema tezei de master
6. Activitatea practica
Etapa Perioada insircinarea practici
7. Colectarea datelor pentru teza de master

Etapa

Perioada Denumirea

8. Practica de documentare
Etapa Perioada Scopul si sarcinile
Data Seful de catedra
Data Conducétorul practicii (tezei de master)
Data Masterandul
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Anexa 3
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca masterandul

a desfasurat practica de specializare in cadrul institutiei /
intreprinderii

in perioada,, ” 201 - ” 201

29,

in conformitate cu programul de masterat

si prevederile planului de studii la Facultatea Calculatoare,
Informatica si Microelectronica a U.T.M.

Data Conducitorul institutiei / intreprinderii
(semnatura, stampila)

28



Anexa 4

gkt Universitatea Tehnica a Moldovei
(Arial, Bold, 16 pt., centrat)

TEMA TEZEI DE MASTER

(titlul tezei - Arial, Bold, 22 pt., centrat, spatiu intre linii — 1,5)

Masterand:

Conducator:
conf. univ., dr.
(Arial, Bold, 16 pt.)

Chisinau — 201 _
(Arial, Bold, 16 pt.)
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Anexa 5

Ministerul Educatiei Culturii si Cercetarii al Republicii
Moldova

Universitatea Tehnica a Moldovei
FACULTATEA Calculatoare, Informatica si
Microelectronica
Departamentul
(Arial, Bold, 12 pt., centrat, spatiu intre linii — 1,5)

Admis la sustinere

Sef departament: conf. univ., dr.

n__ 201_
(Arial, Bold, 11 pt., aliniere pe dreapta, spatiu intre linii — 1,5)

TEMA TEZEI DE MASTER
(Arial, Bold, 20 pt., centrat, spatiu intre linii — 1,5)

Teza de master in

(programul de masterat )
(Arial, Bold, 16 pt., centrat)

Masterand: ( )

Conducator: ( )

(Arial, Bold, 12 pt., aliniere pe dreapta, spatiu intre linii — 1,5)

Chisinau — 201 _
(Arial, Bold, 12 pt., centrat)
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Anexa 6

DECLARATIA DE ONESTITATE
Subsemnatul (a)
masterand la Facultatea Calculatoare, Informatica si
Microelectronica a Universitatii  Tehnice a Moldovel,
programul de master

Declar pe proprie raspundere ca la conceperea tezei de master
cu titlul

Sub conducerea stiintifica

Nu am folosit alte surse decét cele mentionate in bibliografie,
lucrarea imi apartine in intregime si nu contine plagiat.

Data

Nume si prenume

Semnatura
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Anexa 7
UNIVERSITATEA TEHNICA A MOLDOVEI
FACULTATEA Calculatoare, Informatica si Microelectronica
Departamentul

AVIZ
la teza de master
Program de master

Tema

Masterandul ar.
1. Actualitatea temei

2. Caracteristica tezei de master

3. Continutul stiintific/practic

4. Estimarea si valoarea rezultatelor obtinute

5. Corectitudinea materialului expus

6. Valoarea teoretica si practica a tezei

7. Observatii si recomandari

8. Caracteristica masterandului si titlul conferit

Conducatorul
tezei de master

(functia, titlul stiintific), (semndtura, data), (numele, prenumele)
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1. TEHNOLOGIA GSM SI DOMENII DE APLICARE.............. 10
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Anexa 9
Reguli privind completarea listei bibliografice
- trebuie sa contind doar sursele bibliografice citate in

text, iar ordonarea lucrdrilor se face alfabetic sau in
ordinea aparifiei 1n text (de exemplu: [2, 4]).

Referintele trebuie sd includd elementele necesare de

identificare a documentului, de exemplu:

a)

b)

d)

f)

9)

Pentru monografii: LOMINADZE, DG. Cyclotron
waves in plasma. Translated by A.N. Dellis; edited by
SM. Hamberger. 1 st. ed. Oxford: Pergamon Press, 1981.
206p. International series in natural philosophy.

Pentru partile din monografii: PARKER, TJ. and
HASWELL, WD. A text-book of zoology. 5™ ed. Vol. 1.
Revised by WD. Lang. London: Macmillan, 1930.
Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

Pentru contributii in monografii: WRIGLEY, EA.
Parish registers and the historian. In STEEL, DJ.
National index of parish registers. London: Society of
Genealogists, 1968, vol. 1, p.155-167.

Pentru articolele din publicatiile seriale si culegeri:
WEAVER, Wiliam. The collectors: command
performances. Photography by Robert Emmett Bright.
Architectural Digest, December 1985, vol. 42, no. 12, p.
126-133.

Pentru tezele conferintelor: HUBER D., CELESTINA
S., Phonon Drag Effect in Sb. 8-th European Conference
of Thermoelectricity, Krakow, Poland, 18-25 September
2004, Book of Abstracts, p.69-73.

Pentru documentele de brevet: Responsabilitatea
principald (depundtori); titlul inventiei; responsabilitate
secundard; note; tara si organismul; tipul documentului de
brevet; numar; data de publicare a documentului.

Pentru publicatii oficiale: Legea Republicii Moldova cu
privire la activitatea editoriala: nr. 939-XIV din
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h)

20.04.2000. In: Monitorul Oficial al Republicii Moldova.
2000, nr. 70-72/511, 22 iunie.

Pentru referinte bibliografice la documente
electronice: Legea Bugetului de Stat al Republicii
Moldova pe anul 2009. In: Monitorul Oficial al
Republicii Moldova [online]. 2008, nr. 223-225 din
16.12.2008, art. 824 [citat 2009-01-29]. Disponibil pe
Internet: <http://lex.justice.md/UserFiles/...>
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Anexa 10

A) Figuri
o+10V
Dy
AOT Vs,
— Ré
R3 o R C
-10V

Figura 3.5. Schema de principiu a traductorului de umiditate.
(Times New Roman, 12 pt, centrat)

B) Tabele

Tabelul 3.4. Caracteristicile cAmpurilor din tabelul ,,participants”

(Times New Roman, 12 pt, aliniat dreapta)

Numele cimpului | Tipul | Lungimea Comentariu
id_participants | INT 11 Primary key, not null,
auto increment
id_event INT 11 Foreign key, not null
id_user INT 11 Foreign key, not null
id_status INT 11 Foreign key, not null
C) Formule
-Nn
AU =Q=2"U, 4 (2.3)
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